
資訊⾧ 制作



※學前提醒及系統重要事項說明※Ｐ１
•

•

•



※學前提醒及系統重要事項說明※Ｐ２
•

•

•



教學項目索引

•
•
•
•
•



請注意文字方塊說明及圖解標示



1.個人會員註冊流程

•進入2區官網首頁

•移到活動訊息

•點選>活動報名與積分



1.個人會員註冊流程

•進入報名系統首頁

•點選>會員登入



1.個人會員註冊流程

•進入會員註冊頁

•填寫註冊資料(PS:紅
框內資料/隱私權及服務為
<必填必勾>)

•點選>會員註冊



1.個人會員註冊流程

•完成註冊進入編輯會員
檔案頁(完成註冊)

•再次確認帳號及姓名

•其他資料請自行自由填
寫,作為獅友商業共享
平台查詢使用(如:找賣
酒的.電機的…)



請注意文字方塊說明及圖解標示



2.個人報名流程

•進入活動報名系統頁

•點選>活動報名



2.個人報名流程

•進入會員登入頁

•輸入會員帳密

•點選>會員登入



2.個人報名流程

•進入活動報名頁

•點選>我要報名



2.個人報名流程

•進入報名資訊頁

•點選>報名



2.個人報名流程

•頁面滑到最下面

•填寫緊急聯絡資訊

•點選>送出



2.個人報名流程

•完成個人報名



請注意文字方塊說明及圖解標示



3.團體會員註冊流程

•進入活動報名系統頁

•頁面滑到最下面

•點選>後台登入



3.團體會員註冊流程

•進入管理者登入頁

•填寫紅框內登入帳密

•點選>登入



3.團體會員註冊流程

•進入後台管理頁

•點選>會員管理

•點選>下載範例檔



3.團體會員註冊流程

•進入下載檔案頁

•點選>下載資料夾

•命名>命名資料檔

•點選>存檔



3.團體會員註冊流程

•進入檔案管理頁

•點選>下載資料夾

•點選>資料檔(點二下開

啟)



3.團體會員註冊流程

•進入EXCEL資料頁

•點選>啟用編輯



3.團體會員註冊流程

•填寫紅框必填資料
•點選>左上角存檔圖示
•其他資料請自行自由填寫,作
為獅友商業共享平台查詢使
用(如:找賣酒的.電機的…)



3.團體會員註冊流程

•回到後台管理頁

•點選>會員匯入



3.團體會員註冊流程

•進入檔案管理頁

•點選>下載資料夾

•點選>資料檔

•點選>開啟



3.團體會員註冊流程

•完成團體會員註冊
匯入



請注意文字方塊說明及圖解標示



4.團體報名流程
•進入後台管理頁

•點選>活動管理

•點選>報名管理



4.團體報名流程

•進入報名管理頁

•點選>下載匯入表格



4.團體報名流程

•進入下載檔案頁

•點選>下載資料夾

•命名>命名資料檔

•點選>存檔



4.團體報名流程

•填寫紅框資料(PS:獅友帳

號為必填)

•點選>左上角存檔圖示



4.團體報名流程

•回到報名管理頁

•點選>匯入報名



4.團體報名流程

•進入檔案管理頁

•點選>下載資料夾

•點選>資料檔

•點選>開啟



4.團體報名流程

•完成團體報名匯入



4.團體報名流程

•回到報名管理頁

•透過搜尋或下滑頁面
檢視已匯入報名資料



請注意文字方塊說明及圖解標示



5.ios手機簽到設定流程

•找到ios系統工具

•點選>設定



5.ios手機簽到設定流程

•進入設定頁

•頁面滑到最下面

•點選>App



5.ios手機簽到設定流程

•進入App頁

•頁面下滑到S

•找到Safari

•點選> Safari



5.ios手機簽到設定流程

•進入Safari頁

•預設瀏覽器App設為
Chome(若未下載請先
下載再回來設定)

•私密瀏覽取消開啟



5.ios手機簽到設定流程

•掃描簽到QR cord



5.ios手機簽到設定流程

•輸入帳密完成簽到
(課程結束之簽退亦同)



請注意文字方塊說明及圖解標示



6.會員忘記密碼重設

•進入會員登入頁

•點選>忘記密碼?



6.會員忘記密碼重設

•進入忘記密碼頁

•點選>登入帳號

•輸入帳號

•點選>確認



6.會員忘記密碼重設

•進入個人電子信箱頁
•複製密碼重新登入後
並變更密碼



資訊⾧ 制作

•本系統持續優化中,請獅友及助秘們隨時
反應使用上的問題給資訊長,感謝協助!


